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30 de Diciembre de 2015
Informe de Resultados

Sefora

Claudia Maria Ciudad Real Solis
Viceministra de Cultura
Ministerio de Culturay Deportes
Su Despacho

Estimada sefiora Viceministra de Cultura:

Respetuosamente me dirijo a usted para hacer de su conocimiento mi informe “De

Resultados, de Acuerdo a lo establecido en el Contrato 1921-2015 aprobado mediante el Acuerdo

Ministerial 48-2015, por Servicios Técnico Profesionales, correspondientes del el 16 de octubre
al 31 de Diciembre de 2015.

Resultados del 16 AL 31 DE OCTUBRE 2015

Expedientes unificados con los documentos pertinentes para iniciar proceso de pago.

Se tienen datos actuales a la fecha al momento que se solicite informacion del personal.

Se elaboraron los documentos de forma clara y entendible para su socializacion respectiva

Se identificaron diferentes expedientes del personal, oficios recibidos y enviados de diferentes afios para
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clasificacion del mismo.
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Entrega inmediata de la Circulares y Oficios
Se foli6 de forma ordenada y clara para su entendimiento respectivo en forma cronoldgica.
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Resultados del 01 AL 30 DE NOVIEMBRE 2015

Expedientes unificados con los documentos pertinentes para iniciar proceso de pago.

Para mantener un orden y ubicacién localizable de los documentos.

Se elaboraron los documentos de forma clara y entendible para su socializacion respectiva
Se obtuvo orden de los documentos para un mayor control.

Entrega inmediata de la Circulares y Oficios
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Para tener un mayor control de las personas vacaciones.
Resultados del 01 AL 31 DE DICIEMBRE 2015

Se hizo del conocimiento del personal colaborador dentro del Ministerio.

Se conformaron en forma organizada y ordenada cada uno de los expedientes trabajados.

Se entregd al personal interesado la informacion de manera puntual y explicable.

Se verificé cada uno de los datos ingresados no tuvieran error alguno y fueran actualizados a la fecha
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entregada.
v Se lograron tener clasificados y archivados todos los documentos y despejar el area fisica de documentacion

que se tenia.

V. Se tiene el control de datos del personal 029,021y 022.
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f Alberto Oliva Zépeta




